ANKARA VALILIGi
SINCAN KAYMAKAMLIGI

DR. YILDIZ YALGINLAR HALK EGIiTiMi MERKEZ MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA i i i TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER - ;
NO $ SURESI
(EN GEG)
1-Nufus Clizdani Fotokopisi
1 2-Orenim Belgesi Fotokopisi 10 Dakika
Kurslara Kayit 3- 1 Adet Fotograf
4- Bagvuru Formu (okuldan alinacak)
2 Sertifika Teslim Alma 1-Niifus Ciizdani Fotokopisi 5 Dakika
l.Kademe Okuma .
3 Yazma Belgesi 1-Dilekge 15Gn
g 2-Nufus Clizdani Fotokopisi
Il.Kademe Okuma 1-Niifus Clizdani Fotokopisi .
. ) 15 Giin
4 Yazma Belgesi 2-Dilekge
3- I.Kademe Okur-Yazar Belgesi yada en az 3.siftan ayrildigina dair belge
P . . 1-Nufus Ciizdani Fotokopisi .
Ogrenci Belgesi . 3 Dakika
5 & & 2-Ogrenci Numarasi
3- Form Dilekge (okuldan alinacak)
1-Dilekge
e . . . 2-Bagari Durum Belgesi .
Ogrenci Nakil Belgesi 60 Dakika
6 & & 3- Gegis Muafiyet Belgesi
4- Niifus Clizdani Fotokopisi
5-Ogrenci Numarasi
7 Sinav Girig Yeri Belgesi | 1-Niifus Clizdani Belgesi 3 Dakika
2-Ogrenci Numarasi
s T .| 1-Nufus Cizdani Fotokopisi .
8 Ogrenci Kimlik Belgesi 2-1 Adet Vesikalik Fotograf 5 Dakika
3- Ogrencinin Aktif Ogrenci Olmasi Sarti
Kurs Bitirme Belgesini
9 Kaybedenlere mahsus | 1-Dilekce 5 Giin
Belge 2-Nuifus Ciizdani Fotokopisi
1-Diploma Asli ve Fotokopisi
2-Brang Belgesi Asli ve Fotokopisi
3-Nufus Ciizdani ve Fotokopisi
Usta 4-2(adet)Fotograf 2 Ay
10 Ogretici G6revlendirme | 5-ikametgah Belgesi
6-Sabika Kaydi
7-Saglik Raporu
8-Askerlikle ilisigi Olmadigina Dair Belge (erkekler igin)
9-Is Saglig1 ve Giivenligi Belgesi
1-Agilacak kursa ait bagvurularin alinmasi
Kurs Onayi Alma 1 Hafta
11 v 2-farkh kurumlarda agilacak kurslar igin ist yazi ve onayli listelerin getirilmesi (kursiyerler 6grenci ise veli izin belgelerinin alinmasi)
3-Spor kurslarinda kursiyerlere ait saglik raporu
1-Ders Defteri
2-Kurs Bitirme Bildirim Tutanagi
12 Kurs Kapatma 3- Degerlendirme Tutanagi 24 SAAT
4- imza Tutanag)
5-Sinav Tutanaklari
6-Kursiyer Bagvuru Formlari
. 1-Ogrenci Numarasi .
13 Kayit Yenileme 2- Vatandaslik Numarasi 5 Dakika
Destekleme ve Yetigtirme 1-Diol M vet Beleesi
Kurslari Ogrenci “Dlploma veya Viezuniyet belges! 5 Dakika
14 2-Kimlik Fotokopisi
Basvurusu N
3-Fotograf

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Dr. Yildiz Yalginlar Halk Egitimi Merkezi Midirligii
Zafer GUL

isim:

Unvan:

Adres:

Tel.:

e-Posta

Merkez Mudiri

Saraycik Mahallesi, 2443.Cad No2/1,
06930 Sincan/Ankara

0312 264 00 24

sincanyyhem06@gmail.com

ikinci Miiracaat Yeri: Sincan ilge Milli Egitim Midurligi
isim: Ahmet BILEN

Unvan: iice Milli Egitim Miduiri
Adres: Hukimet Konagi Tandogan Mahallesi
Zeki Ugur Caddesi Sincan/ANKARA
Tel.: 0(312)2695446 / 0(312)2704567
Faks: 0(312)2702971




